
 
 
 

 
 

Klantverantwoordelijke BIZ Ondernemingsloket -
Leuven 
 
Als erkend ondernemingsloket staat BIZ in voor alle wettelijke inschrijvingsmodaliteiten van 
startende zelfstandigen en ondernemingen. BIZ controleert of de ondernemer aan alle 
startvoorwaarden voldoet, doet de inschrijven van de handelsonderneming in de 
Kruispuntbank van Ondernemingen en verzorgt daarnaast diverse administratieve 
formaliteiten. 
BIZ Ondernemingsloket behoort tot de Xerius Sociale Verzekeringsgroep VEV. 
 
Functie 
Na een grondige opleiding in ons kantoor te Antwerpen (enkele weken) en een inwerkperiode 
te Brussel (+/- 6 maanden) ga je van start in ons kantoor te Leuven. Je ben er 
verantwoordelijk voor het administratief opstarten en opvolgen van dossiers en het verzorgen 
voor een uitstekende dienstverlening aan onze klanten.  
Je zal (wekelijks) afspraken maken met klanten in ons kantoor te Louvain-la-Neuve. Je bent 
ook backup voor ons kantoor te Brussel.  
 
Je competenties 

• Je bezit een bachelor diploma of gelijkwaardig en je hebt al enige werkervaring  
• Je bent perfect tweetalig (Frans/Nederlands) 
• Het omgaan met een complexe sociale wetgeving schrikt jou niet af 
• Je hebt de nodige administratieve kwaliteiten en wil steeds perfecte resultaten 

afleveren  
• Je kunt zelfstandig werken en bent zeer klantgericht 
• Je engagaeert je voor een lange termijn opdracht 

 
Wij bieden 

• een voltijds contract voor onbepaalde duur 
• voor een boeiende functie in een stabiele omgeving 
• een aantrekkelijk salaris  
• een belangrijk pakket extra-legale voordelen 

 
Toekomstige plaats tewerkstelling 
BIZ Ondernemingsloket 
Philipssite 5  
3001 Leuven 
 
Solliciteren 
Cv sturen naar: vacatures@xerius.be 
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